Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 22 /2016
Dyrektora Zakladu Budynkéw Komunalnych w Czeladzi

z dnia 10 czerwca 2016r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Zarzagdzeniu Wewnetrznym Nr 22 / 2015 Dyrektora Zaktadu
Budynkéw Komunalnych w Czeladzi z dnia 31 sierpnia 2015r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo - ksiegowych w Zakladzie
Budynkéw Komunalnych w Czeladzi

Na podstawie § 11 ust. 2 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu Budynkéw Komunalnych w
Czeladzi stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Wewnetrznego Nr 5 / 2015 Dyrektora Zaktadu
Budynkéw Komunalnych w Czeladzi z dnia 1 kwietnia 2015r.w zwigzku z art. 53 ust.1 i art. 68 i 69 ust.
1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013 poz. 885 z pézn.
zm.) oraz na podstawie art. 4 ust. 5 i art. 10 ust 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o
rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Ustalam i wprowadzam zmiany do Instrukcji kontroli obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw Finansowo - ksiegowych w Zaktadzie Budynkéw Komunalnych w Czeladzi w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia w sposob nastepujacy:

W § 19 ust. 1 dopisuje sie:
W przypadku ustug wymagana jest umowa pisemna dla zaméwien o wartosci brutto powyzej 3 000 zt’

§ 19 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,Umowy na roboty remontowe sporzadzane sg w trzech egzemplarzach: jeden egzemplarz otrzymuje
ustugobiorca, drugi — Gtéwna Ksiegowa, a trzeci egzemplarz — pracownik Wydzialu Remontow i
Inwestycji zgodnie z zakresem obowigzkéw. ”

§ 2 W Zatgczniku Nr 2 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw Finansowo-
ksiegowych w ZBK w Czeladzi - Terminarz obiegu dokumentéw ksiegowych oraz wykaz komorek

organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy biorgcych udziat w obiegu, kontroli i archiwizowaniu
dokumentdw ksiegowych w czesci dotyczgcej Wydziatu Remontow i Inwestycji dopisuje sie:

Rodzaj dokumentu Termin Komérka

Lp. Okreslenie dokumentu . : .
wzor dostarczenia | przyjmujaca

Karta drogowa,
ewidencja kart
drogowych, Na biezgco
miesieczne karty
eksploataciji

Kierownik

4 Rozliczenie samochodoéw
' Warsztatu

stuzbowych

§ 3 Zobowigzuje pracownikéw Zakfadu Budynkéw Komunalnych w Czeladzi do zapoznania sie
i przestrzegania postanowien zmian do z Instrukcji, o ktérej mowa w § 1i § 2.

§ 4 Nadzor nad przestrzeganiem Instrukcji i wprowadzonych zmian powierzam Kierownikom
Wydziatéw w zakresie przyznanych kompetencji.

§ 5 Nadzdr i kontrole nad prawidtowg realizacjg postanowien Instrukcji wprowadzonych zmian
powierzam Gtéwnej Ksiegowej.

§ 6 Pozostate zapisy . Zarzgdzenia Wewnetrznego Nr 22 / 2015 Dyrektora Zaktadu Budynkow
Komunalnych w Czeladzi z dnia 31 sierpnia 2015r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu, kontroli



i archiwizowania dokumentéw finansowo - ksiegowych w Zaktadzie Budynkéw Komunalnych w
Czeladzi pozostajg bez zmian.

§ 7 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Zaktadu Budynkéw Komunalnych
w Czeladzi
mgr Ewa Kiedrzyn



